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Aprobati in CA
din data de 16.09.2026
Director,

prof. ALECU Anda-Ligia
1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI 'sau a

REVIZIEI iIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente Numele si Functia Data Semnitura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil ¢
1.1. Elaborat PETROIU CARMEN 15.09.2026 —
CEAC
. L~
SETREANU EMIL Director 15.09.2026
1.2, Verifi i b
ertticat SEBASTIAN adjunct M
ALECU ANDA- . 16.09.202 : /
1.3 Aprobat LIGIA Director é i

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR P.O.

Modalitatea Data de la care se
aplica prevederile
editiei /revizuirii editiei

1 ) 3 -

Editia/ revizia in Componenta

cadrul editiei revizuiti de revizuire
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2.1. | Editia 1 X - 15.09.2026

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei PO

Scopul Exem : o o EN &
Nr. difuzirii -plar Categorie Modul de distribuire
Crt nr.
1 2 3 6

3.1. | Aplicare 1 Directorul L.T.Constantin Difuzare electronica —
Brancoveanu &-iiiail

3.2. | Aplicare 1 Directorul adjunct L.T.Constantin Difuzare electronicd —
Brancoveanu a-iivail

3.3. | Aplicare 1 Cadre didactice Difuzare electronica —

e-mail
3.4. | Informare 1 Candidati Postare pe site-ul liceului

1 SCOP SI DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd unitatii, candidatilor si comisiilor desemnate pentru postul/catedra
incompletd de 16 ore de Electronica — instruire practicd, vacantd sau rezervata dupa inceputul anului
scolar 2026-2027. In cazul existentei personalului calificat eligibil se aplica traseul concursului;
testarea persoanelor fard studii corespunzétoare se organizeazd numai in conditiile art. 24 din
metodologie.

2 BAZA LEGALA SI DEFINITII

Baza legald: Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completérile
ulterioare; Ordinul ministrului educatiei nr. 6.170/2024 si metodologia anexata, in special art. 2-7, 9,
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12, 24-32; metodologia-cadru de mobilitate aplicabild anului scolar 2026-2027, pentru aspectele la
care OM nr. 6.170/2024 face trimitere; centralizatorul si programele specifice in vigoare pentru
profilul postului.

Concurs: procedura de ocupare cu personal calificat, cu probele prevazute la art. 4. Testare:
evaluarea exceptionald a personalului fard studii corespunzitoare, prin lucrare scrisid urmati de
interviu, conform art. 5 si art. 24-28. PCO: incadrare temporara in regim de plata cu ora. Profesor de
specialitate: cadru didactic a cérui specializare corespunde profilului postului, in conditiile
metodologiei aplicabile.

3 PRINCIPII SI RESPONSABILITATI

Consiliul de administratie aprobd organizarea, calendarul si comisiile in conditiile
metodologiei, valideaza rezultatele acolo unde aceasta prevede si hotdraste angajarea candidatului
admis. Directorul verifica existenta postului si imposibilitatea ocuparii cu personal calificat, emite
actele de constituire/numire potrivit competentelor din ordin, asigura publicitatea, ssmneazi actele de
incadrare si urmdreste termenul incadrérii PCO. Secretariatul inregistreaza cererile si contestatiile,
afigseazd documentele si pastreaza dosarul procedurii. Comisiile intocmesc procese-verbale, asigura
secretizarea lucrérilor, evaluarea, afisarea rezultatelor si repartizarea potrivit rolului lor.

Persoanele care candideazd sau au rude ori afini pana la gradul IV inclusiv intre candidati nu
pot face parte din comisii. Declaratiile se semneazi si se transmit/pastreaza conform art. 29. Se
verificd inainte de desemnare functia si calitatea de membru CA ale presedintelui, statutul didactic si
definitivarea membrilor, precum si calitatea de cadru didactic a secretarului.

4 PUBLICAREA POSTULUI SI INSCRIEREA

Unitatea transmite ISJ Dambovita situatia postului si solicita verificarea personalului calificat
disponibil. Anuntul precizeaza disciplina si cele 16 ore, statutul postului, conditiile legale aplicabile,
locul/modalitatea de inscriere, documentele cerute de metodologia in vigoare, calendarul, probele si
modalitatea de depunere a contestatiilor. Postul, perioada si datele probelor se afiseazi la unitate si la
ISJ, conform art. 6 alin. (2). Daca se acceptd inscriere/contestatii online, se publicid simultan
instructiunile specifice conform art. 32.
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Cererile se depun dupd modelul din anexa nr. 1 la OM nr. 6.170/2024 si se inregistreazi la
secretariat, insotite de documentele previdzute de model si de normele aplicabile. Pentru testarea
personalului farad studii corespunzétoare se verificd cel putin absolvirea liceului cu diplomi de
bacalaureat, potrivit art. 25, si conditiile generale de participare din art. 7. Comisia consemneazi
verificarea dosarelor si publicd lista candidatilor admisi la probe si a celor respinsi, cu motivarea
raportatd la dispozitiile legale. Nu se introduc criterii locale suplimentare.

5 CONSTITUIREA COMISIILOR SI ASIGURAREA SPECIALITATII

5.1 Organizarea administrativa

Pentru circuitul administrativ al concursului, CA stabileste componenta comisiei de
organizare conform art. 9 alin. (1), iar directorul o numeste prin decizie. Componenta propusi este
urmétoarea, sub rezerva verificarii conditiilor individuale si a nominalizarii reprezentantului ISJ:

ROL PERSOANA VERIFICARE
Presedinte SETREANU EMIL SEBASTIAN Director adjunct
Membru CROITORU LIZICA Profesor titular
Membru TONEA COSTEL Profesor titular
Membru PETROIU CARMEN Profesor titular
Membru Reprezentantul ISJ] Dambovita Numele se completeazd dupd desemnarea ISJ
Secretar Toma Crista Secretar sef

5.2 Comisia legald de testare si evaluatorii

Pentru testarea personalului férd studii corespunzétoare, art. 26 alin. (1) trimite expres la art.
9 alin. (4) si (5). La nivelul unei singure unitéti, comisia aprobatd de CA si numitd prin decizia
presedintelui comisiei de organizare are presedinte directorul sau un cadru didactic membru CA, doi
profesori de specialitate cu definitivare si specializare in profilul postului si un secretar cadru didactic.

»S¢ desemneazd separat alti doi profesori de specialitate pentru eventuala recorectare a
lucrérilor contestate, diferiti de evaluatorii initiali, conform art. 26 alin. (2) lit. d) si art. 27. Dacd nu
sunt disponibili la nivelul unitatii, se solicitd sprijinul ISJ inainte de proba scrisi. Numele
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evaluatorului extern si ale evaluatorilor pentru contestatii se inscriu in actele de constituire inainte de
exercitarea atributiilor.

6 DESFASURAREA PROBELOR

Concursul pentru personal calificat se desfasoard potrivit art. 4 si art. 823, prin proba
practicd/orala sau inspectia speciald la clasa, dupa caz, urmata de proba scris3; accesul la proba scrisi
si calculul mediei respectd art. 4. Dacd postul nu poate fi ocupat cu personal calificat, testarea
exceptionald constd in lucrare scrisd de 3 ore, sustinutd inaintea interviului. Lucrarea si interviul se
noteazd de la 1 la 10; fiecare trebuie promovata cu cel putin 5. Media testarii este (2 x nota lucrarii
scrise + nota interviului) / 3, conform art. 5.

Subiectele lucrérii si ale interviului se elaboreazd pe baza programei/tematicii specifice a
ministerului. Comisia asigurd confidentialitatea, supravegherea si evaluarea potrivit art. 26-27 si,
pentru lucrare, regulilor de la art. 14 la care art. 27 face trimitere. Lucrarea scrisd incepe obligatoriu
la 25 septembrie 2026, ora 10:00; interviul are loc imediat dupi lucrare, cf. calendarului.

7 REZULTATE, CONTESTATIIL, VALIDARE SI INCADRARE

Rezultatul initial al lucrarii scrise se afiseaza in cel mult 48 de ore de la incheierea probei,
potrivit art. 14 alin. (5) coroborat cu art. 27 alin. (2). Contestatiile privind lucrarea se inregistreaza in
cel mult 24 de ore de la afisare. Recorectarea se face de alti profesori de specialitate in cel mult 48 de
ore de la incheierea depunerii contestatiilor, potrivit art. 27. Contestatiile privind organizarea si
desfésurarea interviului se solutioneaza de CA, conform art. 27 alin. (5).

Dupa solutionarea contestatiilor, comisia de testare repartizeaza candidatii cu minimum media
5 si minimum nota 5 la fiecare proba, in ordinea descrescatoare a mediilor; egalititile se departajeazi
potrivit art. 5 alin. (4) si art. 28. CA hotéraste angajarea. Directorul incheie contractul pe perioada
determinatd cu termenul prevéazut de art. 28 alin. (2), in functie de studiile candidatului si de statutul
postului. In cazul concursului pentru personal calificat, se aplic validarea listelor, repartizarea si
actele din art. 22-23.
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8 ARHIVARE SI RAPORTARE

Lucrarile si borderourile de corectare se pastreaza un an in arhiva unitatii; celelalte documente
se pastreazd conform normativelor in vigoare, potrivit art. 30. Unitatea transmite ISJ rezultatele si
situatia angajdrii in forma si termenul aplicabile art. 31, folosind tabelul din anexa nr. 2. Dosarul
include anuntul si dovada afisérii la unitate/ISJ, cererile, verificarea dosarelor, hotararile CA, deciziile
de constituire, solicitdrile/rdspunsurile ISJ, declaratiile de incompatibilitate, subiectele si baremele,
procesele-verbale, lucrérile, borderourile, contestatiile, listele finale si actele de incadrare.

9 CALENDARUL APLICARII IN SEPTEMBRIE 2026

DATA SI ORA ACTIVITATEA

16 SEPTEMBRIE CA aproba procedura/calendarul; se transmite ISJ situatia
postului si solicitarea reprezentantului si a evaluatorilor de
specialitate.

16 SEPTEMBRIE, PANA LA 16:00 Publicarea postului si a calendarului pe site-ul unitatii

17-18 SI 21-23 SEPTEMBRIE, ORELE | Inscrierea si inregistrarea dosarelor 1n zile lucritoare.
09:00-15:00

24 SEPTEMBRIE, PANA LA 16:00 Verificarea dosarelor si afisarea listei candidatilor admisi la
probe; constituirea comisiei de testare.

25 SEPTEMBRIE 2026, ORA 10:00 Sustinerea probei scrise si a interviului la sediul Liceului
Tehnologic Constantin Brincoveanu

25 SEPTEMBRIE, PANA LA 16:00 Afisarea rezultatului initial al lucrarii scrise; termenul exact
se calculeazi de la ora afisarii.

28 SEPTEMBRIE, ORA 9.00-16.00 Depunerea contestatiilor la lucrarea scrisi

28-29 SEPTEMBRIE Solutionarea contestatiilor

29 SEPTEMBRIE, péné la ora 16.00 Afisarea rezultatelor finale, in urma contestatiei

30 SEPTEMBRIE Repartizare si incheierea actelor de incadrare in baza
rezultatului; transmiterea rezultatelor la ISJ.

CEL TARZIU 3 OCTOMBRIE 2026 Limitd de 30 de zile calendaristice pentru PCO inceputi la 4

septembrie, dacd intervalul este calculat inclusiv. Nu se
depaseste termenul din actul individual.




