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Nr. inreg: 3811/02.09.2026
PROCEDURA OPERATIONALA

privind organizarea §i desfdsurarea examenelor de diferentd — sesiunea septembrie 2026

1. SCOP

Prezenta procedura stabileste modalitatea unitard de identificare a disciplinelor/modulelor la care se sustin
examene de diferentd, constituirea comisiilor, elaborarea subiectelor, organizarea probelor, evaluarea
candidatilor, consemnarea rezultatelor si arhivarea documentelor.

2. BAZA LEGALA

o Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

e OME nr. 5.726/2024 privind aprobarea ROFUIP, cu modificarile si completirile ulterioare;

o planurile-cadru aplicabile formelor de invatamant, filierelor, profilurilor, specializarilor/calificarilor
profesionale implicate;

o programele scolare/curriculumurile si standardele de pregatire profesionala aplicabile;

o regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant;

o hotérarile Consiliului de administratie referitoare la organizarea examenelor de diferenta.

3. STABILIREA DISCIPLINELOR SI MODULELOR DE DIFERENTA
Pentru fiecare candidat se realizeaza analiza individuala a parcursului scolar.
Comisia pentru curriculum compara:

e planul-cadru si curriculumul corespunzator studiilor efectiv parcurse de candidat;

e situatia scolard/foaia matricold a candidatului;

o planul-cadru si curriculumul clasei, profilului, specializérii sau calificarii profesionale in care se
solicitd Inscrierea/transferul.

Se stabilesc ca diferente numai disciplinele/modulele din trunchiul comun si curriculumul diferentiat care
trebuiau parcurse pana la nivelul clasei in care se realizeaza inscrierea si care nu au fost studiate de candidat.

Nu se stabilesc examene de diferenta pentru disciplinele din curriculumul la decizia elevului din oferta
scolii.

Pentru fiecare candidat se intocmeste o Fisa individuali de stabilire a diferentelor, in care se precizeaza:

o studiile absolvite;

e clasa In care se solicita Inscrierea;

e planurile-cadru comparate;

e disciplinele/modulele recunoscute;

e disciplinele/modulele pentru care se stabilesc examene de diferenta;
» anul/clasa pentru care se sustine fiecare diferenta.

Fisa este intocmité/verificatd de Comisia pentru curriculum si aprobata conform hotérarii Consiliului de
administratie.
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4. CONSTITUIREA COMISIILOR

Directorul unitétii de invatamant stabileste prin decizie, in baza hotérarii Consiliului de administratie:
e perioada si calendarul examenelor;
e componenta comisiei;
o presedintele comisiei;
 cate doi profesori examinatori pentru fiecare disciplind/modul;
e persoanele responsabile cu documentele examenului.

Cadrele didactice examinatoare trebuie sa aiba specialitatea corespunzitoare disciplinei/modulului examinat
sau, in conditiile permise de ROFUIP, o specialitate inruditd/din aceeasi arie curriculara.

5. STABILIREA MATERIEI DE EXAMEN

Examinarea se realizeazd din materia corespunzétoare anului de studiu pentru care se sustine diferenta sau
din partea de curriculum care nu a fost parcursa de candidat, in functie de situatia concret.

Profesorii examinatori intocmesc si comunica din timp candidatilor:
e programa/continuturile pentru examen;
» competentele evaluate;
 tipurile de probe;
o bibliografia/materialele de pregatire, dupa caz;
e calendarul examenului.
Continuturile solicitate trebuie sa fie exclusiv cele corespunzitoare diferentei curriculare constatate.

6. ELABORAREA SUBIECTELOR

Pentru fiecare disciplind/modul, comisia de examinare elaboreaza subiectele in conformitate cu programa
stabilita.

Pentru proba scrisd se elaboreaza doua variante de subiecte.
Fiecare varianta este insotitd de barem de evaluare si notare.

Subiectele si baremele se semneazd de membrii comisiei, se pastreaza in conditii de securitate si nu sunt
accesibile candidatilor inaintea inceperii probei.

7. ORGANIZAREA PROBEI SCRISE

Proba scrisa are durata de 90 de minute, calculatd din momentul distribuirii subiectelor.
Candidatul primeste cele doud variante si rezolva, la alegere, una dintre acestea.
Lucrarile se redacteaza exclusiv pe coli puse la dispozitie de unitatea de invatamant.

Pentru asigurarea impartialitatii evaludrii, lucrarile scrise se anonimizeazi/secretizeaza.
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Datele de identificare ale candidatului se completeaza in zona special destinata, care se sigileaza inainte de
inceperea rezolvarii subiectelor, sau se utilizeaza un cod unic de candidat, conform organizarii stabilite de
presedintele comisiei.

Este interzisa inscrierea numelui candidatului sau a altor semne de identificare in cuprinsul lucrarii.

Lucrarile rdméan anonimizate pe intreaga durata a evaluarii.

Identitatea candidatilor este dezvaluitd numai dupa finalizarea evaludrii de cétre cei doi examinatori si
consemnarea notelor.

8. ORGANIZAREA PROBEI ORALE

Proba orald se desfédsoard prin dialog intre cadrele didactice examinatoare si candidat, pe baza biletelor de
examen.

Numarul biletelor pregatite este de doud ori mai mare decit numarul candidatilor care sustin examenul la
disciplina/modulul respectiv.

Fiecare bilet contine doua subiecte.
Candidatul poate schimba biletul o singura data.

Insemndrile candidatului realizate pentru proba orala se pastreaza si se predau impreuna cu celelalte
documente ale examenului.

9. PROBA PRACTICA
La disciplinele/modulele cu caracter predominant practic se poate organiza proba practica.

Modalitatea de desfasurare, durata, criteriile de evaluare si cea de-a doua proba a examenului se stabilesc
potrivit hotdrarii Consiliului de administratie, la propunerea Comisiei pentru curriculum si cu respectarea
ROFUIP.

10. EVALUAREA
Evaluarea se realizeaza de cei doi profesori examinatori.
Fiecare examinator acordd note pentru probele sustinute, potrivit baremului si criteriilor de evaluare.
Notele acordate la proba orald si/sau practicd sunt note intregi. Notele la proba scrisa pot fi fractionare.
In catalogul de examen se consemneaz:

e notele acordate la fiecare proba;

e nota finald acordata de fiecare examinator;

o media obtinutd la examen;
e rezultatul final.
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Promovarea examenului este conditie pentru inscrierea/transferul candidatului in situatiile in care ROFUIP
prevede sustinerea si promovarea examenelor de diferenta.

11. IERARHIZAREA SI DEPARTAJAREA CANDIDATILOR

In situatia In care numarul candidatilor care au promovat examenele de diferenta este mai mare decét
numdrul locurilor disponibile la clasa/specializarea pentru care se solicita transferul, candidatii vor fi
ierarhizati in ordinea descrescétoare a mediei obtinute la examenele de diferenta.

In cazul in care doi sau mai multi candidati obtin aceeasi medie la examenele de diferenta si se afla in
situatia de a ocupa ultimul loc sau ultimele locuri disponibile, departajarea acestora se realizeazi in ordinea
descrescétoare a mediei generale anuale obtinute in ultimul an scolar absolvit.

In cazul mentinerii egalitatii si dupa aplicarea criteriului prevazut la alin. (2), departajarea se realizeazi in
ordinea descrescétoare a mediei generale anuale obtinute in penultimul an scolar absolvit.

Transferul se aproba de catre Consiliul de administratie al unitatii de invatimant, in limita efectivului maxim
legal al clasei si a numérului de locuri disponibile.

Promovarea examenelor de diferentd nu conduce, in mod automat, la aprobarea transferului in situatia in
care numarul candidatilor promovati depaseste numarul locurilor disponibile. Candidatii care au promovat
examenele de diferentd, dar nu se Incadreaza in numarul de locuri disponibile in urma aplicarii criteriilor de
ierarhizare si departajare, 1si pastreaza statutul de candidat promovat la examenele de diferentd, cererea de
transfer nefiind aprobaté ca urmare a epuizérii locurilor disponibile.

12. COMUNICAREA SI CONSEMNAREA REZULTATELOR
Rezultatele se consemneaza de cadrele didactice examinatoare in catalogul de examen.

Catalogul de examen se semneaza de cei doi examinatori si de presedintele comisiei imediat dupa finalizarea
examindrii.

Rezultatele examenelor de diferentd sunt inscrise ulterior de secretariat in registrul matricol si in catalogul
clasei, conform prevederilor ROFUIP.

Pentru examenele de diferenta sustinute in vederea transferului de la o unitate de invatamant la alta nu se
acorda reexaminare.

13. PREDAREA SI ARHIVAREA DOCUMENTELOR
La finalul examenelor, presedintele comisiei preda secretariatului:

e cataloagele de examen;

e lucrérile scrise;

o foile cu insemnaérile candidatilor la probele orale;
e documentele aferente probelor practice;

e subiectele si baremele;

e procesele-verbale intocmite;

e celelalte documente specifice sesiunii.
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Lucrérile scrise si foile cu insemnérile candidatilor la probele orale se pastreaza in arhiva unitatii de
invatdmant timp de un an.

14. DISPOZITII PRIVIND ORGANIZAREA SESIUNILOR CU NUMAR MARE DE CANDIDATI

In cazul unui numar mare de candidati, acestia pot fi repartizati pe séli si/sau serii, cu respectarea acelorasi
conditii de examinare.

Pentru aceeasi disciplind/modul si acelasi an de studiu se asigura conditii unitare privind:

e programa de examen;

e gradul de dificultate;

e durata probelor;

e baremul de evaluare;

o modalitatea de calcul si consemnare a rezultatului.

Presedintele comisiei raspunde de aplicarea unitara a prezentei proceduri pe intreaga durata a sesiunii.
15. DOCUMENTELE SESIUNII
Pentru fiecare sesiune se intocmesc cel putin:

hotararea Consiliului de administratie;

decizia directorului privind constituirea comisiei;
calendarul examenelor;

tabelul nominal al candidatilor;

fisele individuale de stabilire a diferentelor;
doua variante de subiecte si baremele aferente pentru fiecare proba scrisd;
biletele pentru proba oralé;

documentele probelor practice, dupa caz;
catalogul de examen;

10 lucrérile scrise si foile de examen;

11. centralizatorul rezultatelor.
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